
 

 
 

 
Zaproszenie do złożenia oferty na świadczenie usługi Specjalisty ds. KIS 

 

Stowarzyszenie PERSONA na rzecz Promocji i Ochrony Zdrowia Psychicznego                             

w Raciborzu w związku z realizacją projektu „Klub Integracji Społecznej” w ramach Funduszu 

Europejskiego dla Śląskiego 2021 – 2027 dla Priorytetu: FESL.07.00 Fundusze Europejskie dla 

społeczeństwa, dla działania: FESL.07.02 Aktywna integracja. 

zaprasza do składania ofert na świadczenie usługi Specjalisty ds. KIS zgodnie z poniższymi 
kryteriami: 
 
I. Zamawiający: Stowarzyszenie PERSONA na rzecz Promocji i Ochrony Zdrowia Psychicznego 
ul. Karola Miarki 7/1 47-400 Racibórz; REGON 277487444; NIP 6391776646. 
 
II. Tryb postępowania: Postępowanie przeprowadzone z wyłączeniem zapisów Wytycznych 
dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 
 
III. Opis przedmiotu zapytania:  
1.Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi Specjalisty ds. KIS dla uczestników  projektu 
„Klub Integracji Społecznej”.  
2. Ilość godzin do przepracowania – 40 godzin miesięcznie  
3. Termin świadczenia usługi: - wrzesień 2024 roku (niezwłocznie po wyłonieniu oferty) do dnia  
31 sierpnia 2026 roku. 
4. Warunki współpracy:  
- warunki zlecenia określone zostaną w umowie cywilnoprawnej (umowa zlecenie). Umowa 
cywilnoprawna zawierać będzie istotne warunki tj: określenie zakresu zamówienia,  warunki 
płatności – przelew na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dostarczenia prawidłowo 
wystawionego rachunku/faktury, dopuszczenie możliwości rozwiązania umowy – w takim przypadku 
Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie proporcjonalnie do wykonania, zobowiązanie 
Wykonawcy do stosowania przepisów RODO 
- szczegółowy harmonogram realizacji usługi zostanie ustalony z Zamawiającym niezwłocznie po 
wyłonieniu Zleceniobiorcy,  
- miejsce prowadzenia zajęć: siedziba Stowarzyszenia PERSONA w Raciborzu, ul. Karola Miarki 
7/1. 
5. Zakres świadczenia usługi: 
- opracowywanie koncepcji oraz harmonogramów zajęć dla uczestników projektu, 
- przygotowywanie materiałów szkoleniowych dla uczestników, 
- utrzymywanie bezpośrednich kontaktów z uczestnikami oraz pomoc w aktywnym uczestnictwie               
w zajęciach organizowanych w ramach projektu,  
- współdziałanie z instytucjami i organizacjami w podejmowaniu przedsięwzięć zmierzających do 
pełnej realizacji zadań zaplanowanych w projekcie, 
- sprawowanie nadzoru nad terminowym i prawidłowym wykonywaniem zadań przez pracowników 
KIS 
- przygotowywanie sali szkoleniowej na zajęcia dla uczestników  
6. Wymagania niezbędne:  
- posiadanie wykształcenia wyższego o kierunku administracja, zarządzanie, socjologia, pedagogika  



 

 
 

- posiadanie minimum 2 - letniego doświadczenia zawodowego oraz doświadczenia w pracy                     
z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym,  
- posiadanie minimum 2 - letniego doświadczenia w zakresie realizacji projektów oferujących 
uczestnikom wsparcie z zakresu aktywizacji społecznej i zawodowej. 
8. Sposób obliczenia ceny i wybór ofert:  
- cenę oferty brutto należy obliczyć w odniesieniu do 1 godziny usługi wraz z kosztami dojazdu. Cena 
winna zawierać również wszelkie inne koszty niezbędne do prawidłowego wykonania usługi, w tym 
podatek VAT jeśli występuje.  
- za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wszystkie kryteria, a zaoferowana stawka 
za usługę będzie się mieściła w budżecie projektu. 
- zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zlecenia w przypadku gdy cena 
najkorzystniejszej oferty przekroczy budżet projektu na realizację zadania.  
 
IV. Miejsce i sposób składania ofert.  
1. Oferty należy składać na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego. 
2. W ofercie należy podać cenę brutto za wykonanie przedmiotowej usługi. Cena musi zawierać 
wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia. 
3. Ofertę można złożyć  
- osobiście w siedzibie Stowarzyszenia PERSONA w Raciborzu, ul. Karola Miarki 7/1, w godzinach 
16.00 – 19.00, 
- pocztą na adres Stowarzyszenia PERSONA – decyduje data wpływu,  
- za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres personaraciborz@gmail.com.,  
4. Dokumenty należy składać do dnia  16 września 2024 roku do godziny 18.00 
 
V. Osoba uprawniona do kontaktu:  Halina Rycerz – Kuliga, tel. 695 933 584 
 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 roku              
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, RODO) informujemy, że:  
I. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora:  
Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie PERSONA na rzecz Promocji i Ochrony Zdrowia Psychicznego                            
w Raciborzu, ul. Karola Miarki 7/1, z administratorem można się skontaktować poprzez adres email personaraciborz@gmail.com 
lub pisemnie na adres siedziby podany powyżej.  
II. Dane kontaktowe w sprawie ochrony danych  
Administrator wyznaczył osobę do kontaktu w sprawie ochrony danych osobowych, z którą można się kontaktować we wszystkich 
sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych, dane do kontaktu: email personaraciborz@gmail.com .  
III. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych. 
Celem przetwarzania Państwa danych osobowych jest zebranie ofert w celu wyłonienia najkorzystniejszej oferty na wykonanie usługi 
dla Stowarzyszenia PERSONA oraz zawarcia umowy współpracy. Podstawą przetwarzania danych osobowych w celach wskazanych 
powyżej jest:  
a) art. 6 ust.1 lit b RODO - przetwarzanie danych jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, 
lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy. Podanie tych danych jest niezbędne.  
b) W przypadku podania dodatkowych danych w sposób dobrowolny, w tym dodatkowych danych do kontaktu podstawą ich 
przetwarzania będzie Państwa zgoda (art.6 ust.1 lit. a RODO). Zgodę można w każdej chwili wycofać bez wpływu na zgodność                 
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.  
c) Państwa dane mogą także być przetwarzane dla dochodzenia roszczeń wynikających z przepisów prawa cywilnego oraz obrony 
przed takimi roszczeniami, jeśli takie się pojawią, zgodnie z art., 6 ust. 1 lit f RODO (przetwarzanie jest niezbędne do celów 
wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią).  
IV. Okres przechowywania danych  
Dane osobowe zebrane dla celów określonych powyżej będą przetwarzane do czasu wyłonienia najkorzystniejszej oferty                                         
i przechowywane zgodnie z okresem wskazanym w Umowie zawartej pomiędzy Stowarzyszeniem PERSONA i Urzędem 
Marszałkowskim w Katowicach. W przypadku danych podanych na podstawie zgody, do końca ustania celu, na jaki zostały zebrane 
lub do czasy wycofania zgody.  
V. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorców  
Państwa dane osobowe mogą być udostępnione jedynie na podstawie obowiązującego prawa. Mogą być również przekazane do 
przetwarzania w imieniu administratora danych przy spełnieniu wszystkich wymogów dających gwarancje bezpiecznego i zgodnego 
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z prawem ich przetwarzania, na podstawie zawartych stosownych umów zgodnych z art. 28 RODO, w tym w zakresie realizacji 
projektu , informatyczna, niszczenia dokumentów.  
VI. Prawa osób, których dane są przetwarzane: Mają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo sprzeciwu, zażądania zaprzestania przetwarzania, przenoszenia 
danych, otrzymania ich kopii – w zakresie przewidzianym przepisami prawa. W celu skorzystania z praw, o których mowa, a także 
pełnej informacji na temat swoich praw - należy skontaktować się z osobą odpowiedzialną za przetwarzanie danych osobowych u 
administratora, korzystając ze wskazanych wyżej danych kontaktowych. W odniesieniu do żądania przeniesienia danych, odnosi się 
do sytuacji, gdy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody lub zawartej umowy oraz w sposób zautomatyzowany. Mają 
Państwo prawo wnieść skargę w związku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych do organu nadzorczego, którym jest Prezes 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres: Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) - gdy uznają 
Państwo, że przetwarzamy dane osobowe nie zgodnie z prawem.  
VII. Zamiar przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej Nie przekazujemy Państwa 
danych do państw trzecich  
VIII. Informacja o wymogu podania danych Przystąpienie do złożenia oferty jest dobrowolne, nie podanie danych określonych jako 
niezbędnych uniemożliwi wzięcie Państwa oferty pod uwagę przy analizowaniu zgłoszonych ofert. Dane zbierane na podstawie zgody 
nie będą miały wpływu na wybór oferty i zawarcie umowy.  
IX. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu Dane udostępnione przez Państwa nie będą 
podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

Załącznik nr 1  
do zaproszenia do złożenia oferty 
na świadczenie usługi Specjalisty 

ds. KIS 
 

 
 

OFERTA ZLECENIOBIORCY 
 
 
 

…………….…………..……………………  
(miejscowość, data)  

 
 
………………………………………………. …………………………………………………… 
Imię, nazwisko oraz adres zamieszkania składającego ofertę 
 
 

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty na świadczenie usługi Specjalisty ds. KIS 
dla uczestników  projektu „Klub Integracji Społecznej” 
 
Oferuję wykonanie usługi objętej przedmiotem zamówienia za wynagrodzeniem w wysokości: 
 
za 1 godzinę usługi………………………………………………………. złotych brutto (słownie: 

……………………………………………………………………………………….) 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu przedstawione w zaproszeniu do złożenia 
oferty.  
 
 
Przyjmuję do wiadomości, że spełnienie powyższych kryteriów będzie weryfikowane na etapie 
rozmowy kwalifikacyjnej. 
 
 
 
 

………………………………….  
data i podpis składającego ofertę 
 
 
 
 
 
 

Załącznik nr 2  
do zaproszenia do złożenia oferty 



 

 
 

na świadczenie usługi Specjalisty 
ds. KIS 

 
 
 
 
 

…………….…………..……………………  
miejscowość, data 

 
 
 
……………………………………………….  
nazwa wykonawcy 
 
…………………………………………………… 
Adres  

 
 

 
Oświadczenie 

 
 

Zgodnie z Ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego oświadczam, że ………………………………………………………………….. …….. 
                                                                                                Nazwa wykonawcy 

………………………………………………………………………………………………………… 
Adres  

nie jest podmiotem wykluczonym z postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

 

 

                                                                                  …………………………………….. 
                                                                                                                 Podpis Wykonawcy 

 

 
 
 


